
光華高工114學年度第2學期校務行事曆（滾動式調整行事曆內容） 

備註：本校組織及團體憑證有效期限至2029年3月24日止                                  ​ 115.3.26版 
  7/1 三   暑假開始 

7/2 四 教 
教 

教學 
設備 

召開114-2期末校務會議(322會議室) 
丙級檢定術科考試-測量 

7/3 五 教 教學 繕打、呈閱114-2期末教務會議紀錄 

7/4 六       

7/5 日       

暑假

第 
二週 

  

7/6 一    

7/7 二    

7/8 三 教  
總 

 
學 

設備 
出納 

  
生輔 

丙級術科檢定考試-建築製圖應用-手繪圖  
至銀行學費系統下載115-1學期高二、高三各班繳費狀況(製作

分班統計表) 
升高三學生返校打掃(7:30~12:00) 

7/9 四 教 
教 
總 

註冊 
實習 
出納 

不及格科目補考 
各專業科教學研究會 
收新生代辦費及什項費用 

7/10 五 教 
教 
會 

 
 人 

註冊 
設備 
會計 

  
人事 

新生編班及建立新生資料檔案 
準備114-2實習材料盤點 
各項補助經費執行日期至115年7月31日止補助案經費執行截

止日 
離職人員開始移交 

7/11 六     大學分科測驗考試 

7/12 日     大學分科測驗考試 

暑假

第 
三週 

  

7/13 一    

7/14 二 教 註冊 四技二專甄選入學放榜 



7/15 三    

7/16 四    

7/17 五 人 人事 教師開始放假（暫定） 

7/18 六       

7/19 日       

暑假

第 
四週 

  

7/20 一    

7/21 二    

7/22 三    

7/23 四    

7/24 五    

7/25 六       

7/26 日       

暑假

第 
五週 

  

7/27 一    

7/28 二 教  註冊 115學年度免試入學續招報名至8/3截止 

7/29 三 教 
學  

註冊 
生輔  

115學年度免試入學續招簡章上午9:00公告學校網頁 
升高二學生返校打掃(7:30~12:00) 

7/30 四 學  生輔   校外會公務填報(7月執行校安三級預防措施成果) 

7/31 五 
 

    

  
  
 
 
 
 
  
 
 
 
  
  



光華高工115學年度第1學期校務行事曆（滾動式調整行事曆內容） 

備註：本校組織及團體憑證有效期限至2029年3月24日止                                  ​ 115.3.26版 
  8/1 六    

8/2 日       

暑假

第 
六週 

  

8/3 一 教 
學 

 

設備 
訓育 

FAI總統盃無人機比賽(8/3~8/4) 
辦理規劃115-1週、班會活動、準備社團暨綜合活動各項資料、

準備高一導師籌備各項活動說明會資料、呈核115學年度第1學
期全校班際三對三籃球比賽辦法、呈核高一班旗、科旗競賽辦

法。  

8/4 二 學 輔導 9:00~12:00辦理全校輔導知能研習(張憶里教授團隊) 

8/5 三    

8/6 四 教 註冊 四技二專聯合登記分發放榜 

8/7 五    

8/8 六       

8/9 日       

暑假

第 
七週 

  

8/10 一 學 
 

學 

訓育 
 

訓育 

10:00~11:30新生始業輔導及高一導師籌備各項活動說明(322會
議室)。高二、高三輔導幹部。 
11:30~12:00社團指導老師會議。高一、高二、高三社團暨綜合

活動籌備(322會議室)  

    

8/11 二 總 
學 
學 
學 
學 

庶務 
訓育 
訓育 
生輔 
生輔 

發新生遮陽帽、手提袋、桌墊 
新生始業輔導(一) 
新生繳交就學貸款對保單  
發放高一新生家庭狀況調查表、賃居調查表、工讀調查表、搭

乘公車調查表、交通安全調查表、特定人員清查 

8/12 三 教 
總 
學 

教學 
庶務 
訓育 

高一適性化診斷PASSION測驗（英文第1次） 
發新生夏季服裝、新生工具、工作服(圍裙)、背包 
新生始業輔導(二)  

8/13 四 教 
教 
學 

教學 
教學 
訓育 

高一適性化診斷PASSION測驗（國文第1次） 
高一適性化診斷PASSION測驗（數學第1次） 
準備115-1學期自治幹部研習資料  



學 
學 
學 

訓育 
生輔 
生輔 

新生始業輔導(三)  
高一新生繳回家庭狀況表、賃居調查表、工讀調查表、搭乘公

車調查表、交通安全調查表 

8/14 五 總 
總 
總 
學 

庶務 
庶務 
庶務 
訓育 

發新生書籍 
收新生夏季制服上衣2件送繡(待確認) 
發新生書包 
8:00~10:30自治幹部研習訓練(制服、手提袋、水杯)  

8/15 六       

8/16 日       

暑假

第 
八週 

  

8/17 一 教 
教 
教 
教 
教 
總 
教 

教學 
註冊 
註冊 
設備 
設備 
文書 
註冊 

列印115-1班級課表 
學習歷程檔案工作小組簽案 
8/17-8/20 新生學習扶助課程(學習扶助班各班教學成果拍照) 
115-1工業安全與衛生委員會議 
準備115-1各實習工安檢核表 
13：30行政會議 
8/17-8/21 新生學習扶助課程 

會議 總 文書 13：30行政會議 

8/18 二 教 

學 

註冊 

生輔 

8/17-8/20 新生學習扶助課程(學習扶助班各班教學成果拍照) 

高一新生賃居生家長座談會 

8/19 三 教 

學 

學 

註冊 

輔導 
 

輔導 

8/17-8/20 新生學習扶助課程(學習扶助班各班教學成果拍照) 

115學年度第1次(第一學期期初)性別平等教育推行委員會 

115學年度第1學期特殊教育推行委員會 

8/20 四 教 

學 

註冊 

生輔 

8/17-8/20 新生學習扶助課程(學習扶助班各班教學成果拍照) 

國教暑值班人員填報(9月)、藥物濫用追蹤系統填報(8月) 

8/21 五 學 輔導 08:10~9:00召開115-1期初學務暨輔導會議 

8/22 六       

8/23 日       

暑假

第 
九週 

  

8/24     

8/25 二 學 訓育 11:00~11:30社團會議  



8/26 三 總 
 
 

出納 
 

參加高二.高三註冊協會(預定) 
 

8/27 四 學 
學 
學 

 

生輔 
生輔 
生輔 

10:00-10:30交通安全教育委員會(校內人員) 
10:30-11:00校外生活輔導委員會(校內人員) 
11:00-11:30健康促進委員會(校內人員) 

8/28 五 學 
學 

體育 
輔導 

14:30 體育發展委員會(線上) 
15:00 114學年度第一學期輔導工作委員會議 

8/29 六       

8/30 日       

  
暑假

第 
十週 

  

8/31 一   
教 
教 
學 
學 
學 
學 
學 
學 
總 
總 

  
註冊 
註冊 
訓育 
訓育 
訓育 
生輔 
生輔 
生輔 
文書 
出納 

115-1學期開學日 
高二、高一學生學習歷程檔案多元表現上傳截止 
頒發114-2光華、雲樵、誠敬、勤恆、校友會獎學金 
呈高三教師節四格漫畫比賽辦法 
光華青年徵稿(至9月30日) 
高一班旗製作競賽作品繳交截止  
友善校園週暨防震災演練無預警方式實施、生活競賽評比開

始、全校實施服儀教育(9月)、校外會公務填報(8月執行校安三

級預防措施成果) 
開學典禮頒獎照相 
收日校115-1學期各班註冊繳費收據 

9/1 二 教 
教 
教 
教 
學 
學 
學 

教學 
教學 
教學 
註冊 
實習 
訓育 
輔導 

交各班進度表 
發115-1教師、班級課表 
彙整一般科目教學預定進度表 
將各班上傳學習歷程檔案各項統計表請導師督促學生完成 
115學年度第一學期「自主學習成果」各班初賽(9/2日前完成) 
7:30班級自治幹部會議(每週二) 
115學年度第1學期特殊生扶助班調查 

9/2 三 教 
學 
學  

教學 
訓育 
輔導  

暑假作業繳交（含檢核表） 
光華週報處室截稿  
 特教通報網-特殊教育現況調查表 

9/3 四 學  訓育  高一班旗製作競賽(高二、高三導師評分)  

9/4 五 教 
教 

實習 
教學 

115學年度第一學期全校「自主學習成果」08:10~09:00複賽 
自主學習(一)學習歷程小組討論 



學 訓育 115-1第1週光華週報出刊  

9/5 六       

9/6 日       

  9/6 日       

第二

週 
9/7 一    

9/8 二 學 訓育 7:30班級自治幹部會議(每週二) 
12:30召開115-1第1次班聯會(523會議室) 
115-1第2週導師會報 
高二、高三繳交週記(一) 
呈高一、高二、高三班費核撥簽呈  

9/9 三 教 
學 
學 

教學 
訓育 
生輔 

暑假作業審閱後發還 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 

9/10 四    

9/11 五 學 
學 
學 
學 
學 

訓育 
訓育 
訓育 
生輔 
生輔 

班會：班務報告暨生活檢討 
綜合活動(一) 
115-1第2週光華週報出刊  
簽辦115-1學生團體保險名冊 
防制藥物濫用入班宣導(各班導師協助宣導) 

9/12 六 學 
學 
學 

訓育 
訓育 
生輔 

(上午)高一親師座談會 
(下午)高二、高三親師座談會  
親師座談會實施防制藥物濫用宣導(家長) 

9/13 日       

  
  
  

第三

週 

9/14 一 教 
學 
學 
學 

教學 
訓育 
訓育 
訓育 

公告第1次考試節次 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈 
高二、高三繳交週記(二) 
高一繳交學習心得、生活體驗(一)  

9/15 二 教 
學 
學 

 
 學 

教學 
訓育 
訓育 

 
生輔 

 發放書法比賽報名表 
7:30班級自治幹部會議(每週二) 
高三教師節四格漫畫比賽成果展示及評比(高二、高一導師評

分)  
學生獎懲委員會議(17:00)。 

9/16 三 學 訓育 光華週報處室截稿  



學 
學 

生輔 
輔導 

結算生活教育競賽成績 
檢核班級E網與導師家庭聯繫、個別晤談記錄 

9/17 四    

9/18 五 教 
總 
學 
學 
學 
學 

教學 
庶務 
訓育 
訓育 
訓育 
生輔 

高三國文週考（線上） 
07：30～8：00第一次園藝養護 
綜合活動(二) 
班會(每週五) 
115-1第3週光華週報出刊  
國教暑值班人員填報(10月)、藥物濫用追蹤系統填報(9月) 

9/19 六  教  設備  鐵工藝術節 

9/20 日       

第四

週 
9/21 一 總 

學 
學 
學 

庶務 
訓育 
訓育 
訓育 

高一冬季服裝送繡送回 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈 
舉辦高二演說比賽  
 夢想起飛新生營(一) 

9/22 二 學 
   學 

  訓育 
  訓育 

7:30班級自治幹部會議(每週二) 
 夢想起飛新生營(二)  

9/23 三 總 
學 
學  

庶務 
訓育 
生輔  

學生交通車行車安全檢查 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 
 

9/24 四 學 
學 
學 
學 

訓育 
訓育 
訓育 
訓育 

115-1第4週光華週報出刊 
呈高三教師節四格漫畫比賽評比成績 
高三畢業紀念冊封面製作比賽評比成績 
全校班際三對三籃球比賽報名表發放  

9/25 五     中秋節 

9/26 六       

9/27 日       

第五

週 
9/28 一     教師節 

9/29 二 學 
學 
學 
學 

訓育 
訓育 
訓育 
生輔 

7:40班級自治幹部會議(每週二) 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈 
高二、高三繳交週記(三)  
學生獎懲委員會議(17:00) 



9/30 三 教 
總 
會 
學 
學 
學 

教學 
出納 
會計 
訓育 
生輔 
生輔 

發放國文朗讀比賽報名表 
呈核115-1註冊費結帳 
會計師事務所查核帳務(第一天預定) 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績、校外會公務填報(9月執行校安三級預

防措施成果) 

10/1 四 學 
學 
學 
學 
學 
學 

訓育 
訓育 
訓育 
訓育 
生輔 
輔導 

社團資料第一次檢查 
光華青年審稿(至10月11日) 
校慶活動籌備 
評比高三畢業紀念冊封面設計  
全校實施服儀教育(10月) 
彙整9月份輔導教師工作成果填報資料並呈文 

10/2 五 教 
學 
學 
學 

教學 
訓育 
訓育 
生輔 

自主學習(二)教務處科技研習 
班會(每週五)：人權教育 
115-1第5週光華週報出刊  
11:00台中市衛生局施打流感疫苗 

10/3 六       

10/4 日       

第六

週 
10/5 一 教 

教   
學 

教學 
教學 

  訓育 

第1次段考前抽背、英文朗讀活動實施 
一般科目第一階段教學進度表檢查整理 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈  

會議 總 文書 行政會議 

10/6 二 學 
學 
學 

訓育 
訓育 
訓育 

7:30班級自治幹部會議(每週二) 
呈核第1~5週綜合活動、導師鐘點費紀錄表 
115-1第6週導師會報  

10/7 三 教 
學 
學 
學  

教學 
訓育 
訓育 
生輔  

第一階段作業繳交期限 
光華週報處室截稿 
115學年度學生家長會員代表大會(18:00)  
結算生活教育競賽成績 

10/8 四 教 
學 

教學 
訓育 

高三英文週考（線上） 
115-1第6週光華週報出刊  

10/9 五 人 人 雙十節補假一天 

10/10 六 人 人 雙十節放假一天 

10/11 日       



  
  
  

第七

週 

10/12 一  
教 
教 
 學 

 
教學 
教學 
訓育  

第一次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
115-1高二、高三適性化診斷PASSION測驗（第1次） 
教務處科技研習 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈  

  總 文書 行政會議 

10/13 二  
教 
教 
總 
學 
學 

 

 
教學 
教學 
總 

訓育 
生輔 

  

第一次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
教務處科技研習 
課程社群發展會議 
呈核115-2學期暨暑假重點行事曆 
7:30班級自治幹部會議(每週二)  
學生獎懲委員會議(17:00) 

10/14 三   
教 
學 
學 
學 

  
教學 
訓育 
訓育 
生輔 

第一次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
教務處科技研習 
檢閱高一第一階段家庭聯絡簿 
檢閱高二、高三第一階段週記  
結算生活教育競賽成績 

10/15 四   
教 
學 

  
教學 
訓育 

第一次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
教務處科技研習 
就學貸款名冊上傳台銀  

10/16 五   
學 
教 
教 

  
訓育 
教學 
教學 

第一次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
115-1第7週光華週報出刊  
專業英日文與聽寫說能力校內賽(PVQC)(2小時) 
教務處科技研習 

10/17 六       

10/18 日       

第八

週 
10/19 一 

  
教 
教 

 
教 
教 
學 
學 

教學 
註冊 

 
註冊 
設備 
訓育 
訓育 

公告通知班級競試時間（初賽） 
上傳114-2校內幹部經歷名冊、課程學習成果、及多元表現至中

央資料庫 
授理證照抵免(10/19~10/23) 
校內技能競賽抽籤 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈 
高二、高三繳交第一階段週記 



學 
學 

訓育 
生輔 

高一繳交第一階段家庭聯絡簿  
結算第一階段生活競賽成績 

10/20 二 總 
學 
學 
學 

文書 
訓育 
訓育 
生輔 

學生確認收訖名細 
呈115-1油漆粉刷計畫 
7:30班級自治幹部會議(每週二) 
國教暑值班人員填報(11月)、藥物濫用追蹤系統填報(10月) 

10/21 三 教 
學 
教 
學  

教學 
生輔  
教學 
生輔 

辦理國文朗讀比賽（初賽133） 
結算生活教育競賽成績 
召開各科教學研究會(第2次)(一般科及專業科) 
流感疫苗施打 

10/22 四    

10/23 五 學 
學 
學 

訓育 
訓育 
輔導 

115-1第8週光華週報出刊 
綜合活動(三)  
社會情緒學習研習 

10/24 六    

10/25 日       

第九

週 
10/26 一     臺灣光復節補假一天 

10/27 二 教 
教 
學 
學 
學 
學 
學  

教學 
註冊 
訓育 
訓育 
訓育 
訓育 
生輔  

 課程社群發展會議 
「108課綱名冊資料回傳單」逐級核章後上傳中央資料庫 
7:30班級自治幹部會議(每週二) 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈 
高二、高三繳交週記(五) 
高一繳交學習心得、生活體驗(二)  
學生獎懲委員會議(17:00) 

10/28 三 學 
學 
學 
學  

訓育 
訓育 
生輔 
輔導  

光華週報處室截稿 
校慶活動定案(程序表)  
結算生活教育競賽成績 
檢核班級E網與導師家庭聯繫、個別晤談記錄 

10/29 四 教 
學 
學  

 教學 
訓育 
訓育 

 高三數學週考（線上） 
12:30高二演說比賽複賽(322會議室) 
115-1全校班際三對三籃球賽(一)  

10/30 五 教 
教 
學 
學 

教學 
教學 
訓育 
訓育 

辦理數學競試初賽（各班教室） 
自主學習(三)教務處科技研習 
115-1第9週光華週報出刊 
115-1全校班際三對三籃球比賽(二)  



學 生輔  校外會公務填報(10月執行校安三級預防措施成果) 

10/31 六       

11/1 日       

  
第十

週 
11/2 一 教 

教 
教 
學 
學 
學 

教學 
教學 
設備 
訓育 
訓育 
生輔 

公告第2次考試節次 
確定晉級之決賽名單 
足球無人機競賽報名 
光華青年校稿(一 
115-1全校班際三對三籃球比賽(三)  
全校實施服儀教育(11月) 

  總 文書 行政會議 

11/3 二 學 
學  

訓育 
訓育  

7:30班級自治幹部會議(每週二) 
115-1第10週導師會報  

11/4 三 學 
學 
學 

訓育 
訓育 
生輔  

115-1全校班際三對三籃球比賽(四) 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 

11/5 四 學  訓育   115-1全校班際三對三籃球比賽(五)  

11/6 五 學 
學 
學 
學 
學 
教 

訓育 
訓育 
訓育 
訓育 
輔導 
教學 

115-1第10週光華週報出刊 
班會：校園倫理 
綜合活動(四) 
115-1全校班際三對三籃球比賽(六)  
生命教育研習 
專業英日文與聽寫說能力區域賽(PVQC)報名截止日 

11/7 六       

11/8 日       

第十

一週 
11/9 一 學 

學 
學 
學 

訓育 
訓育 
訓育 
訓育 

呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈 
光華青年校稿(二) 
呈第6~10週綜合活動導師鐘點費紀錄表 
高二、高三繳交週記(六)  

會議 總 文書 行政會議 

11/10 二 學 
學 
教 

訓育 
生輔 
教學 

7:30班級自治幹部會議(每週二)  
學生獎懲委員會議(17:00) 
課程社群發展會議 



11/11 三 學 
學 

訓育  
生輔 

光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 

11/12 四 教   註冊  辦理技專校院統一入學集體報名 

11/13 五 教 
學 

   學 
   學 
   教 

教學 
訓育 
訓育 
輔導 
註冊 

自主學習(四)教務處科技研習 
115-1第11週光華週報出刊 
班會：環境教育  
班會輔導專題-家庭暨生命教育 
四技二專統一入學測驗簡章發售及網路下載 

11/14 六 教  設備   2026第七屆臺灣科學節 

11/15 日       

第十

二週 
11/16 一 教 

學 
學 

教學 
訓育 
訓育 

公告通知班級競試時間（決賽） 
呈上週週班會鐘點費、綜合活動鐘點費、導師職代鐘點費簽呈 
光華青年校稿(三)  

會議 總 文書 行政會議 

11/17 二 學 
學 
學 

訓育 
訓育 
訓育 

7:30班級自治幹部會議(每週二) 
12:30召開班聯會暨畢聯會(523會議室) 
115-1第12週導師會報  

11/18 三 學 
學 

生輔 
輔導 

結算生活教育競賽成績 
檢核班級E網與導師家庭聯繫、個別晤談記錄 

11/19 四  教 教學 高三專一週考（線上） 

11/20 五 教 
教 
學 
學 
學 

教學 
教學 
訓育 
訓育 
訓育 

辦理書法比賽（221）(第一節) 
辦理國文朗讀比賽（決賽556）(第二節) 
115-1第12週光華週報出刊 
班會：法治教育、法律常識測驗 
綜合活動(五)  

11/21 六 教  教學   專業英日文與聽寫說能力區域賽(PVQC) 

11/22 日       

第十

三週 
11/23 一 教 

學 
學 
學 

教學 
訓育 
訓育 
訓育 

一般科目第二階段教學進度表檢查整理 
社團資料第二次檢查 
高二、高三繳交週記(七) 
高一繳交第二階段家庭聯絡簿  

11/24 二 教 教學 發放高一對口相聲比賽報名表 



學 
學 
教 

訓育 
生輔 
教學 

7:30班級自治幹部會議(每週二)  
學生獎懲委員會議(17:00) 
課程社群發展會議 

11/25 三 教 
教 
學 
學  

教學 
教學 
訓育 
生輔 

 [呈]書法比賽得獎名單 
第二階段作業繳交期限 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 

11/26 四    

11/27 五 教 
教 
學 

教學 
教學 
訓育 

辦理數學競試決賽（222教室） 
自主學習(五)教務處科技研習 
115-1第13週光華週報出刊  

11/28 六 教  設備   校內技能競賽日 

11/29 日       

  
  
  

第十

四週 

11/30 一  
教 
教 
教 

 
教學 
教學 
教學 

第二次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
國文朗讀比賽頒獎 
第2次段考前抽背、英文朗讀活動實施 
教務處科技研習 

會議 總 文書 行政會議 

12/1 二  
教 
 會 
學 
學 
學 

 
教學 
會計 
訓育 
訓育 

  生輔 

第二次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
教務處科技研習 
上課未逾學期2/3休轉放棄學籍者，學雜費退費1/3截止日 
7:30班級自治幹部會議(每週二) 
115-1第14週導師會報  
全校實施服儀教育(12月) 

12/2 三   
總 
  
總 
學 
學 
教 

  
出納 

  
出納 
訓育 
生輔 
教學 

第二次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
發函會長、家長代表及邀請社會公正人士參與代辦費審查會議

通知 
呈核支付115-2學期暨暑期輔導課代收代辦費用審查會議出席

費 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 
教務處科技研習 

12/3 四  
教 
教 

  
教學 
教學 

第二次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
教務處科技研習 
高三第1次模擬考 



12/4 五   
教 
教 
教 
會 
學 
學 

  
教學 
設備 
設備 
會計 
訓育 
訓育 

第二次段考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
教務處科技研習 
校內實習技能競賽成績結算評定 
足球無人機競賽個人初賽 
查核115-2學期學生學費補助各項減免名冊 
校慶 
115-1第14週光華週報出刊  

12/5 六       

12/6 日       

第十

五週 
12/7 一 教 

教 
教學 
設備 

高一、高二數學競試頒獎 
115-1校內技能競賽頒獎 

12/8 二 教 
學 
學 
學 
學 
學 
學 

教學 
訓育 
訓育 
訓育 
訓育 
訓育 
生輔 

發放高二企業家英文說故事比賽報名表 
7:30班級自治幹部會議(每週二) 
高二、高三繳交週記(八) 
高一繳交學習心得、生活體驗(三) 
呈閱高一第二階段家庭聯絡簿檢閱紀錄 
呈閱高二、高三第二階段週記檢閱紀錄  
學生獎懲委員會議(17:00) 

12/9 三 學 
學 
教 

訓育 
生輔 
註冊 

光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 
四技二專統一入學測驗12/9-12/21報名 

12/10 四 教 
教 

教學 
教學 

高三專二週考（線上） 
高三第2次模擬考協調會（meet） 

12/11 五 總 
學 
學 
學 

出納 
訓育 
訓育 
訓育 

準備代收代辦開會資料 
115-1第15週光華週報出刊 
週(班)會：期中學習小組 
綜合活動(六)  

12/12 六       

12/13 日       

第十

六週 
12/14 一 教 

教 
教 
教 
總 
總 

教學 
註冊 
註冊 
設備 
出納 
出納 

書法比賽得獎頒獎 
上傳繁星遴選辦法(1/2日前) 
116學年度特殊選才報名(12/14~12/18) 
足球無人機競賽團體初賽 
18：00召開115-2學期代收代辦費用計價說明會議 
18：30召開115-2學期代收代辦費用審查會議 



學 
學 

訓育 
生輔 

學員訊息校稿(一)  
結算第二階段生活競賽成績 

會議 總 文書 行政會議 

12/15 二 學 
學 

訓育 
訓育 

7:30班級自治幹部會議(每週二) 
115-1第16週導師會報  

12/16 三 學 
學 
學 
學  

訓育 
訓育 
生輔 
輔導  

光華週報處室截稿 
學員訊息校稿(二)  
結算生活教育競賽成績 
檢核班級E網與導師家庭聯繫、個別晤談記錄 
 

12/17 四       

12/18 五 教 
教 
總 
學 
學 
學 

教學 
教學 
出納 
訓育 
訓育 
訓育 

辦理高二企業家英文說故事比賽（556）(第七節) 
辦理高一對口相聲比賽（556）(第六節) 
彙整115-2學期註冊費繳費標準一覽表 
115-1第16週光華週報出刊 
學員訊息校稿(二) 
115-1期末社團靜態成果展(綜合活動(七))  

12/19 六    

12/20 日       

第十

七週 
12/21 一 教 

教 
設備 
註冊 

足球無人機競賽頒獎 
四技二專統一入學測驗報名止 

12/22 二 學 
學 
教 

訓育 
生輔 
教學 

7:30班級自治幹部會議(每週二)  
學生獎懲委員會議(17:00) 
課程社群發展會議 

12/23 三 學 
學 
學 

訓育 
訓育 
生輔 

光華週報處室截稿 
畢冊研習製作115/12/23~115/12/29(班級文書)  
結算生活教育競賽成績 

12/24 四 學 
學  

訓育 
訓育  

 115-1第17週光華週報出刊 
畢冊研習製作114/12/24~114/12/30(班級文書)  

12/25 五 人 人 行憲紀念日放假一天 

12/26 六       

12/27 日       



第十

八週 
12/28 一 教 教學 公告期末考試節次 

12/29 二 教 
學 
學 
學 

教學 
訓育 
訓育 
生輔 

辦理高三選課說明 
7:30班級自治幹部會議(每週二) 
115-1第18週導師會報  
寒假家長通知書呈核、發115-2自行車及電動自行車通學調查表 

12/30 三 學 
學 
 學 

訓育 
訓育 
 生輔 

學園訊息出刊 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 

12/31 四 學 訓育 115-1第18週光華週報出刊  

1/1 五 人 人 開國紀念日放假一天 

1/2 六 教   教學  發家長通知單 

1/3 日       

第十

九週 
1/4 一 教 

教 
教 
教 

教學 
教學 
教學 
教學 

高一對口相聲比賽頒獎 
期末考前一週實施抽背朗讀活動 
詢問各科召集人各科教學研究會之地點(第4次) 
召開115-1期末暨115-2期初IEP會議 

1/5 二 學 
學 
學 
教 

訓育 
生輔 
生輔 
教學 

7:30班級自治幹部會議(每週二)  
學生獎懲委員會議(17:00) 
高一、二、三導師評語上簽、高一、二、三德行成績上簽 
課程社群發展會議 

1/6 三  學 
學 
學 

生輔 
輔導  
輔導 

 結算生活教育競賽成績 
檢核各班班級E網更新形況 
115-1導師家庭聯繫及個別晤談紀錄繳交完成 

1/7 四 總 
學 

文書 
生輔 

17：00～17：30  115-1期末及115-2期初總務會議(視訊會議) 
115-2自行車及電動自行車通學調查表呈核 



1/8 五 教 
教 
總 
學 
學 
學  

設備 
註冊 
庶務 
訓育 
訓育 

  訓育 

丙級技能檢定報名 
1/8-1/15四技二專統一入學測驗報名結果網路查詢及確認 
園藝養護海報成果展示及評比 
115-1第19週光華週報出刊 
週班會：防疫教育宣導 
115-1期末社團動態成果展(綜合活動(八)) 

1/9 六  教 設備   專題製作成果活動成果  

1/10 日       

第二

十週 
1/11 一 學 生輔 結算第三階段生活競賽成績 

1/12 二 學 
學 
學  

訓育 
訓育 
生輔  

7:30班級自治幹部會議(每週二) 
115-1第20週導師會報  
高一、高二、高三期末德行審查會議(17:30) 

1/13 三 教 
學 

教學 
訓育 

 第三階段作業繳交期限 
光華週報處室截稿  

1/14 四 學 
學 
學  

訓育 
訓育 
訓育 

社團資料第三次檢查 
高一繳交第三階段家庭聯絡簿 
高二高三繳交第三階段週記  

1/15 五 教 
教 
總 
學 
學 
學 
學 
學 

教學 
註冊 
庶務 
訓育 
訓育 
訓育 
訓育 
生輔 

自主學習(六)教務處科技研習(預排) 
四技二專統一入學測驗報名資料錯誤更正截止 
園藝養護海報成果展示 
查核115年度所得稅申報(116/1/31前完成上網申報) 
115-1第20週光華週報出刊 
週(班)會：各班閱讀活動期末分享與檢討 
綜合活動(八) 
發放寒假家長通知書、賃居生期末座談會 

1/16 六       

1/17 日       



  
  
  

第二

十一

週 

1/18 一  
教 
教 
教 

 
設備 
註冊 
教學 

期末考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
專題競賽頒獎 
期末總成績輸入完畢 
教務處科技研習 

1/19 二   
學 
學 

   學 
教 
教 

  
訓育 
生輔 
生輔 
教學 
教學 

期末考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
7:30班級自治幹部會議(每週二)  
國教暑值班人員填報(2月)、藥物濫用追蹤系統填報(1月)、結算

第三階段生活評比 
教務處科技研習 
高三第2次模擬考 

1/20 三  
教 
總 

 
學 
學​
學 
總 
總 

  
教學 
出納 

 
訓育 
生輔​
訓育 
文書 
出納 

期末考週(考試及辦理研習與計畫活動) 
教務處科技研習 
發日校115-2學期註冊繳費單、發115-2學期註冊繳費單發放注

意事項 
光華週報處室截稿  
結算生活教育競賽成績 
休業式典禮 
服務學習-油漆粉刷（暫定） 
上網申報115年度所得稅扣繳資料 
 

1/21 四    

1/22 五 教 
 人 

 

註冊 
 人 

 

1/22-1/24學測 
離職人員完成移交 
 

1/23 六       

1/24 日       

寒假

第一

週 

1/25 一   
教 
教 

 
教學​
設備 

寒假開始 
公告寒假作業於校網 
工業安全與衛生委員會議(322會議室) 

1/26 二 總 
學 
教 

文書 
輔導 
教學 

預備開學典禮標題文字 
115學年度第2次(第2學期期初)性別平等教育推行委員會 
呈召開115-1光華、雲樵、誠敬、勤恆獎學金簽案 

1/27 三 總 
學 
學 
學 

文書 
生輔 
生輔 
輔導 

17：00~18：00  114-1校務會議(提報單位：○○○)（暫定） 
交通安全教育委員會(校內人員)、校外生活輔導委員會(校內人

員)、健康促進委員會(校內人員) 
115-2期初學務處會議 



1/28 四  教 
教 

註冊 
教學 

 不及格科目補考 
召開115-1學期獎學金審查會議 

1/29 五 總 
學 
學 

生輔 
輔導 
輔導 

列印所得扣繳憑單交所得人(116年2月10日前寄出) 
校外會公務填報(1月執行校安三級預防措施成果) 
115學年度第2學期輔導工作委員會議 

1/30 六       

1/31 日       

寒假

第二

週 

2/1 一   
學 
學 
學 

  
生輔 
輔導 
輔導 

115學年度第2學期開始 
全校實施服儀教育(2月) 
高一跨階段鑑定資料提報開始(依來文時間辦理) 
彙整1月份輔導教師工作成果填報資料並呈文 

    

2/2 二    

2/3 三    

2/4 四     小年夜 

2/5 五     除夕 

2/6 六     初一 

2/7 日     初二 

  
** 測考試日期：116年4月24日(星期六)至4月25日(星期日)  


